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Nr sprawy: Z0-271.4.2018.0

Zapytanie Ofertowe
dla postepowania ofertowego na wykonanie ustugi o wartosci szacunkowe;j
ponizej 30.000 EURO
na
Wynajem sali konferencyjnej wraz z obstugg i zapewnieniem cateringu na potrzeby organizacji
konferencji podsumowujacej realizacje projektu pn. ,,Rozbudowa, przebudowa i modernizacja
oczyszczalni sciekdw sanitarnych oraz przepompowni sieciowych kan alizacji sanitarnej
w miejscowosci Bircza” wytonionego w ramach konkursu ogélnego nr RPPK.04.03.01-1Z.00-18-
001/16 w ramach osi priorytetowej IV Ochrona srodowiska naturalnego i dziedzictwa kulturowego,
dziatania 4.3 Gospodarka wodno-sciekowa, poddziatania 4.3.1 Gospodarka sciekowa Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewdd:ztwa Podkarpackiego na lata 2014 — 2020

I. Zamawiajacy:

Nazwa Zamawiajgcego: Gmina Bircza

Adres: 37-740 Bircza, ul. Ojca Sw. Jana Pawta Il 2

Strona internetowa: www.bircza.pl.

Godziny urzedowania: od poniedziatku do pigtku od 7:30 do godziny 15:30

Il. Tryb udzielenia zaméwienia.
Postgpowanie prowadzone bedzie w trybie postgpowania ofertowego na udzielenie zamoéwienia
publicznego o wartosci ponizej 30 000 EURO do ktérego nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest wynajem sali konferencyjnej wraz z obstuga i zapewnieniem cateringu na
potrzeby organizacji konferencji podsumowujgcej realizacje projektu pn. »Rozbudowa, przebudowa
i modernizacja oczyszczalni sciekéw sanitarnych oraz przepompowni sieciowych kanalizacji sanitarnej
w miejscowosci Bircza” wylonionego w ramach konkursu ogdlnego nr RPPK.04.03.01-1Z.00-18-
001/16 wramach osi priorytetowej IV Ochrona $rodowiska naturalnego i dziedzictwa kulturowego,
dziatania 4.3 Gospodarka wodno-sciekowa, poddziatania 4.3.1 Gospodarka $ciekowa Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podkarpackiego na lata 2014 - 2020.

1. Szczegbtowy opis zamowienia dotyczacy konferencji:
e Liczba uczestnikéw konferencji: 50 osdb,
* Miejsce konferencji: Bircza,
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e Wykonawca zapewni sale przeznaczong na przeprowadzenie konferencji, dostosowana
jednoczesnie do podania i spozycia poczestunku w ramach przerwy kawowej oraz podania i spoiycia

obiadu wraz z obstugg i cateringiem.

2. Szczegoty dotyczgce wyposaienia Sali.

Wykonawca zapewni:

wyposazenie sali w minimum 50 krzeset - ich rozstawienie, laptop, rzutnik multimedialny,
oswietlenie sali, nagtosnienie i minimum 2 mikrofony, zorganizowanie i rozstawienie ekranu
odpowiednio duzego do wyswietlenia na konferencji prezentacji Power Point, podfaczenie
wszelkiego sprzetu oswietleniowego, nagtosnieniowego i audiowizualnego uzytego podczas
konferencji i jego obstuge podczas trwania konferenciji,

wyposazenie sali w stoly do roztozenia poczestunku i naczyi w trakcie przerwy kawowej oraz
obrusy materiatowe na stoty wraz z przybraniem, a takze dodatkowy stot na brudne naczynia,
wyposazenie sali w stoly i krzesta dla wszystkich uczestnikéw konferencji podczas spozywania
obiadu. Naczynia szklane, porcelanowe lub porcelitowe oraz sztuéce ze stali nierdzewnej, serwetki
jednorazowe, papierowe, sktadane dla kazdego uczestnika,

przygotowanie sali i poczestunek przed konferencja i uprzatnie po jej zakoriczeniu,

biezace uzupetnianie poczestunku oraz sprzatanie brudnych naczyn,

personel do obstugi na miejscu odbywajacej sie konferencji, oraz pozostawanie personelu do
dyspozycji zamawiajgcego i uczestnikow,

mozliwos¢ skorzystania przez uczestnikéw konferencji z bezpfatnej szatni oraz bezptatnego

parkingu.

W czasie konferencji przewidziano dwie przerwy:

v Przerwe kawowa,
v" Przerwe obiadowa na zakoriczenie konferenciji.

3. Menu w przerwie kawowej i w czasie obiadu.

Menu przerwa kawowa:

2 lub wigcej warnikow z wrzatkiem (min. 5 I) —-woda bez ograniczen, (herbata ekspresowa, torebki

z zawieszka, kazda sztuka pakowana osobno, 200 szt.)

kawa rozpuszczalna typu classic — bez ograniczen,
kawa mielona — bez ograniczen,

$mietanka do kawy w ptynie — bez ograniczen,
cukier biaty — bez ograniczen,

cytryna —bez ograniczen,
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e woda mineralna gazowana butelkowana — po 500 ml na osobe,

e woda mineralna niegazowana butelkowana — po 500 ml na osobe,

* sok podawany w dzbankach - 3 rodzaje, po 100 ml kazdego rodzaju na osobe,
e ciastka kruche — minimum po 60 g dla kazdego z uczestnikow,

Menu obiad typu bufet szwedzki:

e Zupa (w przeliczeniu 350 ml na osobe),

* 1danie migsne o wadze 150 g na osobe + pasujacy dodatek typu ziemniaki, kasza, ryz itp. o wadze
200 g na osobe,

 surowki / satatki: 3 rodzaje, po 150 g kazdego rodzaju na osobe,

* deser: 2 rodzaje ciast (1 ciasto typu domowego wypieku np. sernik, szarlotka i 1 ciasto z kremem),

w przeliczeniu po 1,5 porcji na osobe.

Podczas obiadu podawane s3: kawa, herbata, $mietanka do kawy, cukier, cytryna, woda mineralna
gazowana, woda mineralna niegazowana, zupa, ciepte dania obiadowe, surdwki / satatki oraz deser.
Poczgstunek uzupetniany jest na biezaco oraz napoje ciepte dostepne s3 bez ograniczen (wymogi

takie jak przy przerwie kawowej).

CPV:
- 55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji
- 55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdw

IV. Termin realizacji zamoéwienia
1. Przyblizony termin konferencji: czerwiec/lipiec 2018 r. Doktadny termin konferencji Zamawiajacy

ustali z Wykonawca w terminie do 14 dni przed planowang konferencja.
2. Przyblizony czas trwania konferencji: w godzinach od 9.00 do 14.00.

V. Warunki ptatnosci
1. Wykonawca winien wyceni¢ wykonanie przedmiotowego zaméwienia, obejmujacego zakres,

o ktorym mowa w pkt Il niniejszego zapytania. Nalezy podaé cene ryczattowa netto, naliczony
podatek VAT oraz cene brutto.

2. Podstawa wystawienia faktury bedzie wykonanie przedmiotu zaméwienia potwierdzone przez
Zamawiajacego protokotem odbioru. Faktura pfatna przelewem w ciggu 30 dni, od daty
dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury.
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VI. Termin skiadania ofert i ich formy:

1. Wykonawca powinien sporzadzi¢ oferte na wymaganym formularzu ofertowym (zat. nr 1 do
zaproszenia), podajac cene netto, podatek VAT, cene brutto.
2. Oferta winna zawieraé nazwe i adres wykonawcy oraz podpis osoby uprawnionej lub upowaznionej

do wystepowania w imieniu wykonawcy, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opisany pieczatka

imienng.

3. Treé¢ oferty musi odpowiadad tresci niniejszego zaproszenia do zfozenia oferty.

4, Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

5. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, w formie papierowej lub w formie
elektronicznej (mailowo) na formularzu ofertowym zat. nr 1 do zaproszenia do ztozenia oferty.

6. Oferte nalezy ztozyé Zamawiajagcemu w Urzedzie Gminy Bircza w sekretariacie lub na adres e-
mail: sabinamajewska@bircza.pl w terminie do dnia 26 czerwca 2018 r. do godz. 10.00.

7. W przypadku ztozenia oferty za pomoca operatora pocztowego lub osobiscie, Wykonawca

powinien umiesci¢ oferte w zamknigtej kopercie. Koperta musi by¢ opisana nazwg i adresem Wykonawcy

oraz ma by¢ zaadresowana wedtug ponizszego wzoru:

Nadawca: Nazwa i adres Wykonawcy (pieczec).

Adresat:
Urzad Gminy Bircza
ul. Ojca $w. Jana Pawta Il 2
37-740 Bircza,
oferta na znak sprawy: 20-271.4.2018.0
nazwa zadania: ,Wynajem sali konferencyjnej wraz z obstugg i zapewnieniem cateringu na potrzeby
organizacji konferencji podsumowujacej realizacje projektu pn. ,Rozbudowa, przebudowa i
modernizacja oczyszczalni §ciekéw sanitarnych oraz przepompowni sieciowych kanalizacji sanitarnej
w miejscowosci Bircza”.”
NIE OTWIERAC PRZED TERMINEM OTWARCIA OFERT

26 czerwiec 2018 r. godz. 10.15

8. W przypadku ztozenia oferty e-mailowo na adres elektroniczny zamawiajacego, nalezy zeskanowac
wymagane dokumenty wraz z danymi, podpisami, pieczatkami itp. na nich umieszczonymi i przestac na
adres _elektroniczny: sabinamajewska@bircza.pl W tytule proszg wpisac: ,Oferta wynajem sali
konferencyjnej wraz z obstuga i zapewnieniem cateringu na potrzeby organizacji konferencji
podsumowujacej realizacje projektu”. Potwierdzeniem otrzymania oferty bedzie odpowiedz w formie e-

mailem zwrotnego potwierdzajacego jej wptyw.

9. Otwarcie ofert nastapi w siedzibie Zamawiajgcego dnia 26 czerwca 2018 r. o godz. 10.15
10. Wykonawcy mogg by¢ obecni przy otwieraniu ofert.
11. W toku dokonywania oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze zgdac od wykonawcow

udzielenia wyjaénien tresci ztozonych przez nich ofert.
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Wymagane w ofercie dokumenty i oswiadczenia oraz opis warunkéw dziatu postepowaniu i sposobu

dokonywania oceny ich spetnienia:
Zamawiajacy nie precyzuje szczegotowych warunkéw zamodwienia.

VIII. Opis kryteriéw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem
znaczenia tych kryteriéow oraz sposobu oceny ofert:

1. Wykonawca okreéli cene ryczattowa brutto i netto za wykonanie zakresu, o ktérym mowa w rozdziale

(.
2. Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, z doktadnoécia do dwdch miejsc
po przecinku.
3. Cena ryczattowa musi uwzgledniac wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytutu nalezytej oraz
zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu zaméwienia.
4. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:
- cena - 100% znaczenia
Zamawiajacy dokona oceny ofert w zakresie kryterium , Cena” na nastepujacych zasadach:
a) Podstawa oceny ofert w tym kryterium bedzie cena brutto za wykonanie catoici
przedmiotu zamowienia, podana przez Wykonawce w Formularzu oferty.
b) Oferta najtarisza sposrdd ofert nie odrzuconych otrzyma 100 punktéw.
c) Pozostate oferty proporcjonalnie mniej, wedtug nastepujacej formuty:

Pc = gJcl 00
Ch

gdzie:

Pc — liczba punktéw otrzymanych w kryterium ,,Cena”
Cn — cena najnizsza wsrod ofert nie odrzuconych

Cb — cena oferty badane]

5. Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra otrzyma najwieksza ilo$¢ punktow.
6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do prowadzenia negocjacji ceny w przypadku gdy cena
najkorzystniejszej oferty przewyzszy kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamodwienia.
7. Umowa w sprawie zaméwienia publicznego zostanie zawarta niezwlocznie po wyborze oferty.

IX. Sposéb porozumiewania sie z Wykonawcami:
1. O wynikach postgpowania Wykonawcy zostang poinformowani w formie pisemne;j.
2. Wszelkich informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia udziela p. Sabina Majewska tel. 16 672 60

91 wew. 12, mail sabinamajewska@bircza.pl
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X. Okolicznosci uzasadniajace odrzucenie oferty / uniewaznienie postgpowania przez zamawiajacego:
1. Uniewaznienie postgpowania o udzielenie zamoéwienia moze nastgpi¢ w sytuacji, jezeli:
a) nie ztozono co najmniej dwéch waznych oferty, przy czym oferta niezgodna z zapytaniem

b)

c)

ofertowym nie stanowi waznej oferty,

cena najkorzystniejszej oferty przewyisza kwote, ktérg zamawiajagcy moze przeznaczyé na
sfinansowanie zamodwienia,

Zamawiajacy podejmuje decyzje w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamoOwienia bez podania przyczyny.

2. Odrzucenie oferty postepowania o udzielenie zamoéwienia moze nastapi¢ w sytuacji, jezeli:
a) ztozona oferta jest niezgodna z zapisami zawartymi w zapytaniu,
b) zawiera razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia i budzi watpliwosci

Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie
z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajacego lub wynikajacymi z odrebnych przepiséw,
w szczegolnosci jest nizsza o 30% od wartosci zamowienia lub sredniej arytmetycznej cen
wszystkich ztozonych ofert, zamawiajacy zwraca sie o udzielenie wyjasnier. Zamawiajacy
odrzuca ofertg wykonawcy, ktory nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cene w stosunku

do przedmiotu zamowienia.

Wyniki postepowania

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi wszystkich wykonawcéw
zamieszczajac stosowng informacje na BIP.

2. Zamawiajgcemu zastrzega mozliwos¢ zamknigcia niniejszego postepowania bez wyboru
ktorejkolwiek oferty.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrdd pozostatych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

XIl. Zataczniki:

formularz oferty zat. nr 1 do zaproszenia
projekt umowy zat. nr 2 do zaproszenia

Zatwierdzit:

Sporzqdzita: Sabina Majewska, Urzgd Gminy w Birczy



